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CONG TY CO PHAN THEP POMINA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 09 /HDQT/2022 Béc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Binh Duong, ngay 07 thang 6 ndm 2022

NGHI QUYET HOI BONG QUAN TRI
- Cdn cik Ludt Doanh nghiép s 68/2014/QH13;
- Can cit Nghj dinh 05/2019/ND-CP ciia Thii Tuéng Chinh Phii ban hanh ngay
22-01-2019 vé Kiém Todn N§i B
- Cdn cik theo Diéu I¢ hoat dgng ciia Céng ty C6 phéin Thép Pomina;
- Cdn cir Bién ban hop Hpi dong qudn tri Céng ty ngay 1-6-2022

Céac thanh vién HDQT da ban bac thdo ludn chi tiét va di dén théng nhit:
QUYET NGHI

Piéu 1: Nay ban hanh Quy ché Kiém toan Ngi bo Cong ty CP Thép Pomina. Toan
van quy ché dinh kém theo quyét nghi nay.

Diéu 2: Théng nhit phan céng trong HPQT va giao cho ba V& Thi Thu Hién - Thanh
vién ddc lap HPQT dwong nhiém - 1a ngudi phu trach quén ly, didu hanh b
phan Kiém to4n ndi bd va hoat dong theo Quy ché ban hanh tai quyét nghi
nay.

Piéu 3: Nghj quyét c6 hiédu luc ké tir ngdy ky. Giao cho Téng Giam déc, Ké toan
truong va cac ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

CONG TY CO PHAN THEP POMINA
TM. HOI PONG QUAN TRI
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Diéu 1.

Piéu 2.

Piéu 3.

Diéu 4.

CHUONG | - QUY BINH CHUNG
Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& myc tiéu, pham vi hoat ddng, vi tri, nhiém vy, quyén
han, trdch nhiém cla kiém toan ndi bg tai Pomina Group va méi quan hé vagi
cac bd phan khac bao gébm ca pham vi va cach thirc cung céap théng tin phuc vy
kiém toan; trong d6 c6 cac yéu ciu vé tinh doc lap, khach quan, cac nguyén téc
co ban, yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, viéc dam bao chét lvgng cla kiém
toan ndi bé va cac ndi dung cé lién quan khac.

Déi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca thanh vién bé phan kiém toan ndi bd
clia Pomina Group va céc td chirc, c& nhan trong Pomina Group ¢6 lién quan
dén hoat déng kiém toan noi bs trong pham vi toan Céng ty bao gém ca tru s&
chinh, chi nhanh, van phéng dai dién.

Giai thich tr ngir

. Kiém toan noi bo: La viéc kidm tra, dénh gia, giam sat tinh day dd, thich hop va

tinh hivu hiéu ctia kiém soat noi b.

- Nguoi lam céng tac kiém toan néi bd: La nguoi thuc hién cdng tac kiém toan

ndi b$ cua don vi.

. Ngwoi phuy trach kiém toan néi bé: La ngwdi dwgc HOi Ddng Quan Tri (HPQT)

giao phu trach cong tac kiém toan noi b cia don vi.

- Nguwoi c6 lién quan clia nguoi lam céng tac kiém toan néi bo: La bé da, me dé,

b nuéi, me nudi, bd chdng, me chéng, bé ve, me vo, vo, chdng, con dé, con
nudi, anh rudt, chj ruét, em rudt, anh ré, em ré, chj dau, em dau.

- Pomina Group Ia toan b hé théng bao gdm: Céng ty CP Thép Pomina va cac

cong ty con, Cong ty lién két cé cé phan chi phéi bi Cong ty CP Thép Pomina.
Muc tiéu cua kiém toan néi b

Théng qua cac hoat déng kiém tra, danh gia va tw van, kiém toan ndi bd dwa ra

cac dam bao mang tinh doc Iap, khach quan va cac kién nghij vé cac ndi dung

sau day:
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a) Hé théng kiém soat ndi bé ciia Pomina Group da dwoc thiét 1ap va van hanh

mot cach phi hop nham phong ngira, phat hién, x& ly cac rdi ro clia Pomina
Group;

b) Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rdi ro cia Pomina Group dam bao

tinh hiéu qua va cé hiéu suét cao:

¢) Cac muyc tiéu hoat déng va cac muc tiéu chién Ivoc, ké hoach va nhiém vy céng

tac ma Pomina Group dat dwoc.

Diéu 5. Vj tri cia kiém toan néi bd

1;

Diéu 6.

. Kiém toan ngi bo bao gém hoat déng dwa ra dam bao va tw vin ddc lap, khach

B6 phan kiém toan noi bd dwoc thanh lap b&i HDQT. HDQT quan Iy trwe tiép bé
phan kiém toan ndi bd. :

. Ngudi phu trach kiém toan ni bé sé& bao cao cac van dé kidm toan cho HPQT.

. Ngwoi phu trach kiém toan néi b6 sé bao cado cong viéc hanh chinh hang ngay

(vi du théng bao lich kiém toan, cac van dé vé di lai, cong tac phi...) tryc tiép
cho Chi Tich HDQT hodc nguei dwec Chii Tich HPQT Gy quyén.

. Ngwoi phu trach kiém toan néi bé cé quydn bao cao va trao ddi trwe tiép voi

Cha Tich HDQT khi can thiét.

. Ngwoi phu trach kiém toan néi bd sé dinh ky bdo cdo cho HDQT vé muc dich,

quyén han va trach nhiém, ciing nhw hiéu suét cia b phan kiém toan ndi bd
lién quan d@én ké hoach clia bé phan. Bo cao ciing bao gdm cac van dé rii ro
va kiém soat dang ké, i ro gian lan, vin dé quan tri va cac van dé khac can
thiét hodic theo yéu cau ctia Ban Kidm soat va HDQT.

Pham vi ctia kiém toan néi b6

quan duoc thiét ké nhdm tao thém gia trji va hoan thién cac hoat déng cua
Pomina Group. Kiém toan néi bd giup cho Pomina Group dat dwoc cac muc
tiéu clia minh bang cach ap dung phwong phap tiép can co nguyén tac va
mang tinh hé théng nham danh gia va néng cao hiéu qua clia cac quy trinh
quan ly rdi ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

. Pham vi kiém toan ndi bd bao gdm, nhwng khéng gi¢i han & viéc kiém tra va

danh gia tinh day da va hiéu qua cla quan tri, quan ly rdi ro va kiém soat néi bod
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cling nhw chat lwgng hiéu suét trong viéc thue thi trach nhiém dwoc giao va
dwa ra cac kién nghi hoan thién dé dat dwoc muc ti€u va muc dich cia Céng ty.

3. Pham vi cia kiém toan néi bo bao gém:

a) Bua ra dam bao thong qua viéc kiém tra va danh gia tinh day dd va hiéu qua
cla quan tri, quan Iy rdi ro va kiém soat ni bé nham gitip nhdm giap Pomina
Group dat dwgc cac muc tiéu chién Iwge, hoat ddng, tuan thii va tai chinh:

i. Theo d&i va danh gia cac quy trinh quan tri.
ii. Theo d&i va danh gia hiéu qua clia cac quy trinh quan Iy rdi ro cia Céng ty.
iii. Danh gia rdi ro lién quan dén viéc dat dwoc cac muc tiéu clia Cong ty.

iv. Banh gia cac hé théng dwoc thiét lap d& dam bao tuan thd cac chinh sach,
ké hoach, thi tuc, luat phap, ché d6 tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé ¢o
tac dong dang ké dén Cong ty.

v. Kiém tra va xac nhan chét Iwgng, d6 tin cay cla théng tin kinh té, tai chinh
clia bao cao tai chinh, bao céo ké toan quan tri trwde khi trinh ky duyét.

vi. Banh gia cac phwong tién bao vé tai san va xac minh s hién hiru cla cac
tai san d6 khi can.

vii. Béo cdo cac rii ro dang ké va cac van d& kiém soat bao gdm rii ro gian
lan, vdn dé& quan trj va cac van dé khac can thiét hodc theo yéu cau cla
Ban Kiém soat va HDQT.

b) Bwa ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghj dwa trén danh gia div liéu va
cac quy trinh clia Céng ty:

i. Danh gia dé tin cay va tinh toan ven cia hé théng théng tin quan Iy va cac
phuong tién dwoc s dung dé& xac dinh, do lwdng, phan loai va bao cao
théng tin dé.

ii. Phan tich cac hoat dong hodc chwong trinh dé xac dinh két qua c6 phii hop
v&i myc tiéu va muc dich da thiét 1ap khéng.

iii. Danh gia cac hoat dong c6 duoc thuwe hién theo ké hoach khéng.

iv. Danh gia hiéu qua va hiéu suét st dung cac ngudn lwc.
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c) Bwa ra cac tw van, kién nghi mot cach doc Iap khach quan: Thuc hién cac hoat
dong tw van lién quan dén quy trinh quan tri, quan ly rdi ro va kiém soat ndi bd
phu hop v&i Céng ty. :

d) Thic hién kiém toan truwéc: dwoc thwe hién trwéc khi dién ra viéc thwe hién cac
dw a@n, chwong trinh ké hoach hoat dong cla bd phan/don vi dwoc kiém toan,
nham danh gia do tin cay clia cac théng tin, tai liéu, tinh kinh té, tinh kha thi va
hiéu qua ctia dw &n, chwong trinh, k& hoach hoat dodng; giup cac cap quan ly co
dwoc nhirng théng tin tin cay dé dua ra cac quyét dinh.

e) Thyc hién kiém toan déng thei: dwoc thue hién trong khi viéc thwc hién cac dw
an, chwong trinh ké hoach hoat ddng clia bd phan/don vi dwoc kiém toan dang
dién ra, nham danh gia tién d6, chat lwong qua trinh thye hién hoat dong; phat
hién va kién nghj kip thoi cac bién phap stra chira nhirng sai léch, thiéu sot,
yéu kém trong qua trinh thyc hién dy an, chwong trinh, k& hoach hoat déng,
nhdm dam bdo thyc hién tét nhat cac muc tiéu ciia dw an, ké hoach clia bd
phan/don vi dwoc kiém toan. !

f) Thwc hién kiém toan sau: dwoc thuc hién sau khi viéc thwe hién dw an, chuwong
trinh, ké hoach hoat dong cla bd phan/don vi dwoc kiém toan da hoan thanh,
nham thwc hién cac noi dung, muc tiéu kiém toan bao cao tai chinh, kiém toan
tuan thi va kiém toan hoat ddng dbi voi hoat dong clia bd phan/don vi dwoc
kiém toan.

g) Tw van cho HDQT trong viéc Iwa chon, kiém soat s dung dich vu kidm toan
ddc lap bao dam tiét kiém, hiéu qua.

h) Bao céo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ciia bd phan
kiém toan ndi bd lién quan dén ké hoach clia bd phan.

i) Kiém tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu ciu ciia Ban Kidm soat va
HDAQT.

k) Tuy thudc vao ddi twong kiém toan, khi lap ké hoach kiém toan ndi bd co thé két
hop ca kiém toan trwdc, kiém toan ddng théi va kiém toan sau.

Diéu 7. Cac nguyén téc co ban ctia kiém toan ndi bo

1. Tinh ddc lap:
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a) Ngwoi lam céng tac kiém toan néi by khdéng dwgc dbng thei dam nhan cac
cong viéc thudc doi twong cla kidm toan noi bs. Kidm toan ndi bd khéng chju
bét ct¥ sy can thi€p nao trong khi thwe hién nhiém vu bao céo va danh gia.

b) Ngu&i lam cong tac kiém toan néi bé khong dwoc tham gia kiém toan cac hoat
dong va cac bé phan/don vi ma ngudi lam cdng tac kiém toan ngi bé dé chiu
trach nhiém thyc hién hoat ddng hodc quan ly b phan/don vi dé trong vong 03
nam gan nhét. :

c) Ngwoi lam cong tac kiém toan ndi bd khéng dwoc tham gia kiém toan cac hoat
dong va cac bd phan/don vi ma nguoi co lién quan cla ngwoi lam cong tac
kiém toan néi bd chju trach nhiém thywc hién hoat déng hoic quan ly bd
phan/don vi do.

2. Tinh khach quan, vé tw: Ngwi lam cong tac kiém toan ndi bé phai dam bao khach
quan, v tw, chinh xdc, trung thwe, cong bang trong qua trinh thyc hién nhiém vu
clia kiém toan ndi ba. ;

3. Tuén tha phap luat va chju trach nhiém trwdc phap luat vé hoat ddng kiém toan noi
bo.

Diéu 8. Chudn mwc chuyén mén

1. B phan kiém toan ndi bo phai tuan thi cac quy dinh phap luat vé kidm toan ndi bo,
Chuadn muc Kiém toan ndi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan
Nha nwéc cé tham quyén ban hanh hoic cong bé.

2. Ngoai ra, bo phan kiém toan noi bd sé tuan thi cac chinh sach va thi tuc lién quan
cta Pomina Group v& kiém toan ndi bd, bao gdm ca quy trinh kidm toan noi bé da
dwgc HDQT phé duyét va ban hanh.

Piéu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bd

1. Tinh chinh trwc: Ngu&i lam cong tac kiém toan ndi bd phai thwc hién céc céng
viéc chuyén mén véi sw trung thwe, tinh than trong va tinh than trach nhiém: tuan i
thi cac quy dinh phap Iuat va céng bé cac thong tin can thiét theo yéu ciu cla
phap luat va yéu cau chuyén mén cha kiém toan néi b§; khdng tham gia cac hoat
dong phi phap lam tbn hai dén uy tin clia Céng ty.

2. Tinh khach quan: Ngudi Iam cdng tac kiém toan ndi bd phai thé hién mie d6 cao
nhat vé tinh khach quan chuy&n mén trong viéc thu thap, danh gia va trao dbi .
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théng tin vé cac hoat déng va quy trinh dwoc kidm toan. Nguwoi lam céng tac kiém
toan ndi bé dwoc dwa ra cac danh gia khach quan vé tit ¢ cac tinh huéng lién
quan va khéng bi anh hwdng chi phéi tir cac Igi ich ca nhan hoic tir bat ky ai
trong viéc dwa ra cac xét doan va két luan.

3. Nang Iyrc chuyén mén va tinh thén trong: Nguwoi lam cong tac kiém toan noi bo
ap dung cac kién thirc, cac ky ndng va kinh nghiém chuy&n mén trong céng tac
kiém toan noi bd. Déng thei hanh dong moét cach than trong, phu hop véi cac
chudn myc chuyén mén va ky thuat duoc ap dung.

4. Tinh bao mét: Nguwoi lam céng tac kiém toan néi bd phai tén trong cac gia trj va
quyén s& hiru cta cac théng tin dwoc cung cap va khong tiét 16 cac théng tin nay
néu khong dwoc phép ciia cac cip c6 thdm quyén triv khi viec tiét 16 théng tin
thudc trach nhiém chuyén mén hoic theo yéu cau cla luat phap.

5. Tw cdch nghé nghiép: Nguwoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai tuan tha phap
ludt va cac quy dinh c6 lién quan, tranh bat ky hanh ddng nao lam giam uy tin
nghé nghiép.

6. Ngwoi phu trach kiém toan néi bé phai c6 bién phap theo dbi, danh gia, quan ly
nham dam bao nguwdi lam céng tac kiém toan ndi bd tuan thd nguyén tic dao dirc
nghé nghiép kiém toan néi bd.

Diéu 10. Nang Iyc chuyén mén clia kiém toan ndi bd

1. Nguwoi phu trach kiém toan ndi b xem xét quy md va mrc dé phirc tap cta hoat
dong kiém toan ciing nhw céng viéc kiém toan dé trinh HDQT quyét dinh ngudn
e can thiét cho bd phan kiém toan néi bd. Ngudi phy trach kidm toan thiét Iap
cac tiéu chuan phi hop dé tuyén dung nguwoi lam céng tac kiém toan néi ba.

2. Nguwoi phu trach kiém toan noi b can phai co trinh dd chuyén moén lién quan va
kinh nghiém kiém toan day 0. Nguwei phy trach kiém toan néi b ciing can c6 kién
thirc chuyén sau vé hoat déng kinh doanh va cac ky nang lién quan khac.

3. Nguwoi phy trach kiém toan ndi bd can danh gia vé ky ning va kién thirc clia bd
phan kiém toan néi bd cho viéc thiee hién kiém toan quy trinh mét cach hiéu qua.
Trwdng hop can thiét co thé yéu ciu st dung chuyén gia/tw vin bén ngoai. Nguoi
phu trach kiém toan ndi bo phai Iap ké hoach sir dung chuyén gia/tw vén bén
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ngoai bao cao HDQT phé duyét. Nguoi phu trach kiém toan néi bé chiju trach
nhiém vé hoat dong kiém toan néi b lién quan dén két qua ciia chuyén gia/tw vén.

- Ngwoi phy trach kiém toan néi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan cia

nguwoi lam cong tac kiém toan ndi bé. Ngw&i phu trach kiém toan noi bd can dam
bdo ring cac muc tiéu kidm toan néu trong ké hoach kiém toan dwoc phé duyét da
dat dwoc. Nguwoi phu trach kiém toan ngi bo nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop ly
dé hoan thanh méi cudc kidm toan (k& tr khi bit dau thwe hién dén khi ban hanh
bao cédo kiém toan) sau khi xem xét tinh chit va sw phirc tap cta cudc kiém toan.

- Nguoi lam cdng tac kiém toan néi bd can dwoc dao tao céc kién thirc can thiét g&

thwe hién cong viéc kiém toan. Viéc dao tao cin dwoc duy tri thwérng xuyén dé tat
ca cdc cip ngudi lam cong tac kidm toan néi bé cé thé theo kip sw phat trién cla
nganh va nang cao ky nang chuyén mén. Nguoi phu trach kiém toan néi bd can
dam bao ring ngwei lam cdng tac kiém toan noi bo duoc dao tao théng qua cong
viéc phu hep.

Biéu 11. Quyén han ctia bé phan kiém toan noi bd

1.
2.

Buwegc chid dong thwe hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duoc phé duyét.

Buoc trang bi ngudn lyc can thiét d& thuc hién cong viéc theo ké hoach duoc phé
duyét.

. Dwoc cung cap day du, kip thoi tAt ca cac théng tin, tai liéu, hd so can thiét cho

hoat ddng kiém toan noi bd.

. Buoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vy, tai san khi thwe hién kiém

toan ndi bd.

. Buoc tiép can, phdng van tit ca can b, nhan vién clia don vi vé cac van @2 lién

quan dén ndi dung kiém toan.

. Bwoc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop ctia HDQT va cac bé phan chirc nang

khac cé lién quan dén cong viéc cltia kiém toan ndi bd.

. BPuwgc tham dy cac cude hop ndi bé theo quy dinh cta phap luat hoic theo quy

dinh tai Diéu I8, quy dinh noi bd clia Céng ty.
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8. Dwoc gidm sat, danh gia va theo déi cac hoat déng slra chira, khic phuc, hoan
thién cta lanh dao cac don vj, bo phan déi véi cac van d& ma kidm toan ndi bo da
ghi nhan va cé kién nghi.

9. Bugc bao vé an toan trwéc hanh dong bat hop tac cla don vi dwoc kiém toan.

10. Buwgc dao tao dé& nang cao nang lwc cho ngwdi 1am cdng tac kiém toan ndi bo
trong b phan kiém toan noi bé.

11. Tat ca can bo, nhan vién va cac cép quan ly trong Pomina Group c6 trach nhiém
cung cap hé so, gidi trinh va phéi hop day da, kip th&i, hé tro bo phan kiém toan
nGi bd trong viéc thwe hién vai tro va trach nhiém cia minh.

Biéu 12. Trach nhiém caa bé phan kidm toan noi bd

1. Phai béo mat tai liéu, théng tin theo dling quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché
cta Cong ty.

2. Chiu trach nhiém trvéc HDQT vé két qua cong viéc kiém toan néi bé, vé nhitng
danh gia, két luan, kién nghi, d& xuét trong cac bao co kidm toan ndi bo.

3. Phai kip thdi theo doi, don déc, kiém tra két qua thwc hién cac kién nghi sau kidm
toan cla cac b6 phan/don vi thudc, trwe thude Céng ty.

4. T6 chirc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang Iwc chuyén mén cho
nguwoi lam cong tac kiém todn ndi bo.
5. Cac trach nhiém khac theo quy dinh clia phap Iuat va Quy ché kiém toan néi bd
cua Cong ty.
Diéu 13. Trach nhiém va quyén han cta ngwdi lam céng tac kiém toan nodi bd
1. Trach nhiém:
a) Thie hién ké hoach kiém toan da dwoc phé duyét;
b) Xac dinh céc théng tin day dd, tin cay, phi hop va hiru ich cho viéc thwe hién
cac muc tiéu kiém toan:
c) Can ct vao cac phan tich va danh gia phu hop dé dwa ra két luan va cac két
qua kiém toan mot cach dde Iap, khach quan;
d) Lwu céac théng tin lién quan dé hé tro cac két luan va dwa ra két qua kidm toan:

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dwoc giao thwe hién:
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e) Bao mét thong tin theo dung quy dinh cia phap luét;
g) Khéng ngirng néng cao nang Iwc chuyén moén, gilr gin dao dirc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khac theo quy dinh ciia phap luat va Quy ché kiém toan ndi bd
clia Cong ty.

2. Quyén han:

a) Trong khi thwc hién kiém toan co quyén déc lap trong viéc nhan xét, danh gia,
két luan va kién nghij vé& nhirng néi dung da kiém toan:

b) Cé quyén yéu cau bo phan/don vi dwoc kidm toan cung cap kip thai, day da tai
liéu, théng tin c6 lién quan dén noi dung kiém toan:

c) Bdo Iwu y kién bang vén ban vé két qua kiém toan dwoc HDQT phan cong;

d) Thyc hién cac quyén han khac theo quy dinh clia phap luat va Quy ché kiém
toan ndi bé clia Cong ty.

Diéu 14. Trach nhiém va quyén han cta ngwdi phuy trach kiém toan néi bo
1. Trach nhiém:

a) Quan ly va diéu hanh b phan kiém toan ndi bd hoat déng theo quy dinh;

b) Dam bao nhan sy cla bd phan kiém toan ndi bé dwoc dao tao thwong xuyén,
€6 du trinh d9, nang lwc chuyén mon dé thwe hién nhiém vuy;

¢) Thwc hién cac bién phap nhdm dam bao tinh ddc lap, khach quan, trung thyc
clia kiém toan ndi bo;

d) Bao cao HDQT khi phat hién cac van dé yéu kém, ton tai clia hé théng kiém
soat ndi bo;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bd phan kiém toan néi b thuc hién:

e) Bao méat théng tin theo dung quy dinh ctia phap luat;

g) Cac trach nhiém khac theo quy dinh clia phap luat va Quy ché kiém toan néi bod
cuia Cong ty.

2. Quyén han:

a) Dé xuét véi HDQT ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan ndi bd va cac
phwong phap nghiép vu kiém toan noi bo;
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b) Broc dé nghj trwng tap nguei & cac bé phén khac clia don vi; dwoc @& xuit
thué chuyén gia, tw van dé thiét lap bd phan kiém toan néi bd, d& tham gia cac
cuée kiém todn néi bd khi cin véi didu kién dam bao tinh d6c Iap cha kiém toan
ndi bg;

c) Dw céc cudc hop theo quy dinh ndi b6 clia don vij va quy dinh ctia phap luat: !

d) Trong khi thic hién kiém toan co quyén ddc Iap trong viéc nhan xét, danh gié,
két luan va kién nghj vé nhirng noi dung da kiém toan:;

d) C6 quyén yéu cau bd phan/don vi dwoc kiém toan cung cap kip thoi, day du tai
liéu, théng tin co lién quan dén noi dung kiém toan:

€) Béo lwu y kién bing van ban vé két qua kiém toan; .

g) Thwe hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché vé kiém
toan ndi bé cia Céng ty.

Diéu 15. Tinh doc 1ap va khach quan cia kiém toan ndi bo

1. BO phén kiém toan néi bo s& khéng bi can thiép béi bat ky yéu t6 nao trong tb
chirc, bao gom cac van dé vé Iya chon kidm toan, pham vi, thi tuc, tan suét, thoi
gian hodc ndi dung béo cao dé cho phép duy tri thai d tinh than doc Iap va khach
quan can thiét.

- Nguoi lam céng tac kiém toan néi bo khdng c6 trach nhiém hodc quyén han hoat
dong tryc tiép déi véi bét ky hoat dong nao dwoc kiém toan. Theo dé, ngwdi lam
cdng tac kiém toan ndi bd sé khong thuc hién kim soat ndi b, xay dwng quy
trinh, cai d&t hé théng, chudn bj hé so hosc tham gia vao bat ky hoat dong nao
khac c6 thé lam giam xét doan clia nguwéi lam cong tac kiém toan noi bé.

. Ngwoi lam céng tac kiém toan ndi bd sé thé hién mac dé khach quan chuyén
nghiép cao nhat trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat théng tin vé hoat déng
ho&c quy trinh dwoc kiém tra. Nguw&i lam cong tac kiém toan noi bd sé& danh gia

can bang tat ca cac tinh hudng c6 lién quan va khéng bij anh hwéng béi lgi ich cia

ho hodc nhirtng ngudi khac trong viéc dwa ra cac xét doan.

- Nguoi phu trach kiém toan ngi bd hang nam sé cam két, xac nhan véi HDQT vé
tinh déc 1ap cla t6 chire déi vai bd phan kidm toan ndi bé.

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO POMINA GROUP
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CHUONG Il - HOAT DONG KIEM TOAN NOI BO
Diéu 16. Phuong phap thiwc hién kiém toan néi bo |
Phwong phép thwe hign kiém toan noi bd la phwong phap kiém toan “dinh hwéng
theo rdi ro”, wu tién tap trung ngudn Ivc d& kidm tosn cac bd phan/quy trinh duoc
danh gia cé mirc d6 rdi ro cao. :
Diéu 17. K& hoach kiém toan noi bd

hoach kiém toan ngi bo trong nim d& xem xét va phé duyét.

1. Hang ndm, trwéc ngay 15 thang 01, bo phan kiém toan néi bd sé trinh HPQT ké

2. Ké hoach kiém toan néi bé sé& bao gém pham vi kidm toan, déi twong kiém toan,
cac muc tiéu kiém toan, néi dung kiém toan, nién d6 kiém toan, thoi gian kiém
toan, lich trinh 1am viéc, ciing nhw céc yéu ciu va ngan sach va ngudn lwc cho
nam tai chinh/nam dwong lich tiép theo.

3. Ké hoach kiém toan noi bs s& dwoc xdy dwng dwa trén sy wu tién cia kidm toan
bang phwong phap dinh hwéng theo rii ro, c6 xem xét dén cac y kién déng gép
clia Tong Gidm déc, Ban kiém Soat va HDQT. Ngudi phy trach kiém toan néi bs
phai danh gia rdi ro toan dién cac hoat ddng, cac quy trinh nghiép vu, cac don
Vilbd phén dé Iap ké hoach kiém toan noi bd. Ngudi phuy trach kiém toan néi bo s&
xem xét va diéu chinh k& hoach néu cin, d& dap (rng véi nhirng thay dbi trong
kinh doanh, rti ro, hoat déng, chwong trinh, hé théng va kiém soat cla Céng
ty. Bat ky diéu chinh dang k& nao ti ké hoach kiém toan néi bs da dwoc phé duyét
s& duoc théng bao cho Tdng Giam dbc, Ban kiém Soat va HBQT théng qua cac
bao cao hoat dong dinh ky.

4. Ké hoach kiém toan noi b hang nam phai dwoc phé duyét trong théi han 15 ngay
k& tir ngay ngwoi phu trach kiém toan ngi bd trinh Ién HEQT.

5. K& hoach kiém toan ni bo phai dwoc gl¥i cho Téng Giam déc, Ban kiém Soat va ;

HDQT trong thei han 6 ngay, ké tir ngay dwoc phé duyét.

Diéu 18. Quy trinh kiém toan ndi bd

Ngwoi phu tréach kiém toan néi by xay dung quy trinh kiém toan ni bo chi tiét phi -

hop v6i ddc thu hoat déng ciia Cong ty, tham vén y kién cta Téng giam déc va
Ban kiém Soét trwdc khi trinh HDQT ban hanh.

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO POMINA GROUP
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Diéu 19. Béo cao kiém toan va kidm tra viéc thwe hién kién nghi kiém toan
1. Bdo cdo tirng cuce kiém todn noi bo:

a) Bao cao tirng cudc kiém todn ndi bd do Trwéng nhdm/Trwdng doan kidm toan
ndi bé hodc nguwdi phu trach cudc kiém toan chiu tréch nhiém lap, trinh HPQT
trong théi han t6i da 07 ngay sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Bao cdo kidm
toan phai cé chir ky cua Trwéng doan/Trwdng nhém kidm toan hodc ngweéi phu
trach cudc kiém toan.

b) Bao cao kiém toan phai trinh bay ré: noi dung kiém toan, pham vi kidm toan:
nhitng danh gia, két luan vé noi dung da dwoc kiém toan va co sé dwa ra cac y
kién nay; céc yéu kém, tn tai, cac sai s6t, vi pham, kién nghj cac bién phap
slra chira, khac phuc sai sot va xi Iy vi pham; dé xuét cac bién phap hop Iy
héa, cai tién quy trinh nghiép vu: hoan thién chinh sach quan Iy rii ro, co ciu td
chirc ctia Pomina Group (néu co).

¢) Bao cdo kiém toan phai co y kién cia ban lanh dao bd phan/don vi dwoc kiém
toan. Trong trwéng hop bd phan/don vi dwoc kidm ton khéng théng nhét véi
két qua kiém toan, bao cao kidm toan ndi bd can néu ré y kién khong théng
nhét clia bd phan/don vi dwoc kidm toan va ly do.

d) Bao céo kiém toan noi bd sau khi hoan thanh dwoc gli cho HPQT, Ban kiém
Soat, Téng giam dbc, don vj dwoc kidm todn va cac bd phan c6 lién quan.

2. Bao cédo kiém toan néi bé hang nam:

a) Muén nhét |a 15 ngay k& tir ngay két thic nam tai chinh, ngwei phu trach kiém
toan ndi bo phai glvi bao cao kiém toan hang nam cho HDQT, Ban kiém Soat va
Téng giam déc.

b) Bao céo kiém toan noi bo hang nam téi thidu gdm céc ndi dung sau:
= Ké hoach kiém toan dé ra; cdng viéc kiém toan da dwoc thuc hién;
= Ton tai, sai pham I6n duoc phat hién; bién phap ma kiém toan noi b kién

nghi;

* Banh gia vé hé théng kiém soat ndi b lien quan dén hoat déng dwoc kidm

todn va dé xuét nhdm hoan thién hé théng kiém soat ndi bo;
* Tinh hinh thyc hién céc bién phap, kién nghi, dé xuét ctia kiém toan néi bo;

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO POMINA GROUP
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* Tw danh gia vé thanh qua kiém toan noi bo a5 dat dwoc va cac huéng phat
trién trong twong lai.
c) Bao cao kiém toan noéi bd hang nam phai cé chir ky cla nguwei phu trach kidm
toan néi bd.
3. B4o cédo bat thwong:

Trwdng hep phéat hién cac sai pham nghiém trong hoac khi nhan thay co nguy co
rlii ro cao cé thé anh hwdng xau @én hoat dong clia Cong ty, bd phan kiém toan
ndi b phai bao céo ngay cho HPQT va gii ddng thoi dén Ban kiém soat va Téng
giam déc. Béo cao bat thwdng trong treong hop c6 nhitng van dé phat sinh trong
nam tai chinh gém céc noi dung:

a) Nhirng van dé rdi ro ma kidm toan néi bé quan tam, chu y;

b) Bdc 16, phét sinh si yéu kém trong hé thong kiém soat néi bo tai mot Céng ty
hay bé phén;

¢) Nhirng phat hién nghiém trong can c6 sy chi Gao xi ly, khdc phuc ciia HPQT,
Téng giam déc:

d) Bao cdo bat thwéng trinh bay cac van gé phat sinh hodc phat hién ciing véi
nhiing kién nghj xt ly,

4. Kiém tra viéc thwe hién céc kién nghj cda Kiém toén néi bé:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhitng céng viéc ma bd phan/don vi dwoc
kiém toan da thuc hién theo kién nghij ctia kiém toan néi bé.

b) Bao cdo két qua kiém tra thyc hién kién nghi cla kiém toan néi bd déi véi bo
phan/don vi dugc kiém toan cho HDQT va gi¥i ddng thoi dén Ban kiém soat va
Téng giam déc.

Biéu 20. Lwu trir bao céo, hé so, tai liéu kiém toan néi bé:

1. Hb so, tai lidu trong méi cudc kiém toan phai dwgc ghi chép thanh vin ban (gidy
hodc dién t), lwu gitr theo trinh tw d& céc ca nhan, t& chirc 6 tham quyén khai
thac va hiéu dwoc cac cong viec, két qua thwc hién trong bao cao kiém toan.

2. Cac bao cao, ho so, tai liéu kiém toan ndi bé phai dwgc Iwu gitr theo quy dinh hién
hanh cta Nha nwéc va clia Cong ty.

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO POMINA GROUP
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Diéu 21. Pam bao va nang cao chit lwgng kiém todn ndi bé

1

2.

B6 phan kiém toan noi bo sé duy tri mét chwong trinh dam bao va nang cao chat
lwong bao gbm tat ca cac khia canh ciia b phan kiém toan néi bo.

Chwong trinh sé bao gém danh gia vé tinh tuan tha cua bé phan kiém toan noi bd
VGi céc quy dinh va chuan myc kiém toan noi bd: danh gia viéc tuan thi Quy tic
dao dlrc clia nguwoi lam cong tac kiém toan ndi bg. Chwong trinh ciing danh gia
hiéu qua va hiéu suét clia bé phan kiém toan ndi b va xac dinh cac co hdi dé cai
thién.,

- Banh gia lai hoat déng kiém toan néi bé dwoc thire hién vao cubi cudc kidm toan

va tw danh gia lai hang ndm vé tdng thé hoat déng kiém toan néi bé do chinh b

phan kiém toan ndi bo thyc hién nhdm dam bao chét lwong clia hoat dong kiém

toan ndi b4. Trong truwérng hop can thiét, c6 thé thué Céng ty kiém toan da didu
kién danh gia doc lap bén ngoai it nhat 05 n3m mét Ian.

- Nguoi phu trach kiém toan noi bé sé& bao cdo véi HDQT ddng thoi glvi dén Ban

kiém soat vé& chwong trinh dam bao va néng cao chét lweng cia bd phan kidm
toan ndi b, bao gdm két qua danh gia néi bd hang ndm va danh gia bén ngoai
(néu co).

CHUONG Iil - TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOl V&' KIEM TOAN NOI BO

Diéu 22: Trach nhiém ciia HPQT

1
2

Ban hanh Quy ché kiém toan néi bo clia Céng ty.

Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bd dwa trén rdi ro, bao cao kiém toan ndi bd
hang nam.

- Phé duyét ngan sach kiém toan néi b va ké hoach ngudn Iuc.

- Nhan théng tin bao céo tir nguoi phu trach kiém toan ndi bd vé két qua hoat dong

clia bd phan kiém toan noi bo lién quan dén ké hoach cia bd phan va cac van gé
khac.

. Quyét dinh thwc hién cac yéu ciu thich hop cla Ban Kiém soat va nguoi phy

trach kiém toan noi bo dé xac dinh xem cé gi¢i han nguén lyc hodc pham vi khong
phi hop hay khéng.

QUY CHE KIEM TOAN NOI BO POMINA GROUP
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6. Tao diéu kién thuan ioi G& dam bao b phan kiém toan néi b thwe hién day da
cac quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thue hién cac kién nghj cia kiém tosn ndi bé; chi dao
cac b phan thuc hién kién nghj cia kidm toan néi bg; co bién phap xr Iy kip thovi
khi c6 cac kién nghj, @& xuét cia kidm toan ndi bo.

Diéu 23. Trach nhiém ciia Ban kiém soat

1. Thuc hién quyén va nghia vu déi voi kiém toan noi bd theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép.

2. Thye hién cac noi dung dwgc quy dinh trong Quy ché nay va Quy ché hoat déng
cla Ban Kiém soat.

Biéu 24. Trach nhigém caa Téng giam déc

1. Tao diéu kién thuan loi @& kidm toan noi bg thure hién nhiém vu duoc giao va chi
dao cac bé phan thyc hién phéi hop cong tac véi kiém toan néi bs theo quy dinh
cda quy ché vé kiém toan néi bo. |

2. Bon doc cac b phan thyc hién nhitng kién nghj da théng nhat véi bd phan kiém
toan ndi bd hoac theo chi dao clia HDQT, théng bao cho b6 phan kiém toan ndi bd
tinh hinh thwe hién nhieng kién nghj da théng nhét véi bo phan kidm toan ndi bé.

3. Dam bao bd phan kiém toan noi bé duoc thong bao day du vé cac thay déi, nhirng
van dé phat sinh méi trong hoat dong clia don vi nham xac dinh sém nhirng rii ro
lién quan.

Diéu 25. Trach nhiém cua Ianh dao cac bd phén/don vj trong Cdng ty

1. Tao diéu kién thuan loi d& kidm toan ndi bé thwc hién nhiém vu dwoc giao va

chi dao cac bé phan thwe hién phéi hop céng tac v&i kidm toan noi bo theo quy

dinh cta quy ché vé kiém toan nai bg.

2. Bén déc cac bs phan thye hién nhitng kién nghj da théng nhét voi b6 phan kidm
toan ndi bd hoic theo chi dao clia HDQT, théng bao cho bd phan kiém toan ndi bd

tinh hinh thye hién nhirng kién nghj da théng nhét véi bo phan kiém tosn ndi bo.

3. Bam bao bg phan kiém toan néi bo duoc théng bao ddy dd vé cac thay déi, nhitng
van dé phat sinh méi trong hoat dong ctia bé phan/don vi nhim xac dinh sém
nhirng rdi ro lién quan.
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4. Thyc hién cac kién nghj clia kiém toan néi b da dwoc phé duyét; cé bién phap xd

ly kip thoi khi c6 cac kién nghj, d& xuét cia kidm toan noi bo. i
Diéu 26. Trach nhiém cta cac bd phan/don vi dwoc kiém toan

1. Cung cép day du thong tin, tai lidu, hd so can thiét cho cdng viéc clia kiém toan
ndi bd theo yéu ciu cia bd phan kiém toan ndi bé mét cach trung thwe, chinh xac,
khéng duoc che gidu théng tin.

2. Thong bao ngay cho bd phan kiém toan néi bé khi phat hién nhitng yéu kém, tdn
tai, cac sai pham, rdi ro, that thoat In vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién nhirng kién nghj da théng nhét véi bd phan kiém toan ndi bd hodc theo
chi dao clia HDQT, Téng giam déc.

4. Tao moi diéu kién thuan Igi nhat dé bo phén kiém toan ndi b lam viéc dat hiéu
qua cao nhét.

CHUONG IV - DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Hiéu Iwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lwc thi hanh ti ngay HDQT quyét nghi ban hanh Quy ché nay

Diéu 28. Stra ddi, b sung, thay thé Quy ché
1. Nguoi phy trach kiém toan ngi bd c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va
de xuat cac slra doi, bd sung, thay thé can thiét.
2. Viéc slra d6i, b6 sung, thay thé Quy ché nay do HPQT quyét dinh.
Diéu 29. Té chirc thye hién

Cac thanh vién HDQT, Ban Kiém Soat, Téng giam déc va nguwoi phuy trach kiém
toan ndi bg va céc té chire, ca nhan trong Pomina Group c6 trach nhiém thwe hién
Quy ché nay.
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